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[bookmark: _Toc496714036][bookmark: _Toc527986768]用户管理
[bookmark: _Toc496714037][bookmark: _Toc527986769]1.1角色身份模块
在顶部的蓝色导航栏中单击【用户管理】即可进入用户管理模块。
在用户管理模块中单击左边菜单的【角色身份】即可进入用户管理模块。
[image: ]
图1.1.1角色身份主页面

在【角色身份】模块中主要包含如下功能：
1 新增角色身份
点击页面左上角【新增】按钮，进入新增角色身份页面。
[image: ]
图1.1.2新增角色操作

填写完要新增的角色信息，单击【保存】即可完成新增操作。注：标红的“*”号表示必填。
[image: ]
图1.1.3新增角色页面


[image: ]
图1.1.4新增角色成功

2 搜索角色
输入搜索关键字，单击【搜索】按钮。
[image: ]
图1.1.5搜索角色

3 管理角色状态
状态有两种分为：
	正常：该状态下的角色对应的用户，可以正常使用其被赋予的角色。
	禁用：该状态下的角色对应的用户，丧失该角色所拥有的所有权限。
[image: ]
图1.1.6角色状态

[image: ]
图1.1.7修改角色状态操作

4 角色授权
角色授权是角色身份的点睛之笔，新建出来的角色只有被赋予了权力，才获得了灵魂。如图所示单词红框内的小图标，进行角色授权。
[image: ]
图1.1.8角色授权操作

进入角色授权页面，为该角色勾选上要赋予他的权力，确认无误之后，单击【保存】按钮生效
[image: ]
图1.1.9权限选择界面

5 编辑角色
若是对角色的名称或者描述有些不满，没关系，我们可以对角色进行编辑操作。单击入红框中所示的小铅笔图标，即可进入编辑页面。
[image: ]
图1.1.10编辑角色

[image: ]
图1.1.11编辑角色页面

6 删除角色
点击如图红框中所示的小垃圾桶图标即可进行删除操作。注意：删除了就没法恢复了哦！该角色有关联的所有用户的相关权限也都将消失！删除操作只可以在该角色被禁用之后才可以进行！
[image: ]
图1.1.12删除角色

点击弹框中的【确认】按钮角色删除。
[image: ]
图1.1.13确认删除弹框界面

[bookmark: _Toc527986770]1.2管理员模块
在用户管理模块中单击左边菜单的【管理员】即可进入管理员模块。
[image: ]
图1.2.1用户管理模块管理员设置界面
在【管理员】模块中主要包含如下功能：
1 新增管理员
点击页面左上角【新增】按钮，进入新增管理员页面。
[image: ]
图1.2.2新增管理员操作

填写完要新增的管理员信息，单击【保存】即可完成新增管理员操作。注：标红的“*”号表示必填。
[image: ]
图1.2.3新增管理员页面
[image: ]
图1.2.4新增管理员成功

2 管理员角色赋予
单击如下图所示的红框中的图标进行角色赋予操作。
[image: ]
图1.2.5授权管理员操作

打钩选中所要赋予的角色。（这里我们选中了上面新建的“题目录入大师”角色）。单击【提交】按钮完成授权管理员操作 。
[image: ]
图1.2.6授权管理员页面

3 编辑、状态启/禁用、删除操作千篇一律，这里就不再赘述。

4 搜索管理
在搜索栏中输入需要搜索的目标关键字，单击【搜索】按钮，即可完成搜索。
[image: ]
图1.2.4搜索管理员操作

5 导出全部（管理员）
单击【导出全部】按钮，系统会自动将已存在的所有管理员信息打包导出成Excel。
[image: ]
图1.2.5导出全部操作
[image: ]
图1.2.6导出的Excel表

6 批量导入（管理员）。
单击【批量导入】按钮，进入导入页面。
[image: ]
图1.2.7批量导入操作
[image: ]
图1.2.8批量导入页面






[bookmark: _Toc498442682][bookmark: _Toc527986771]二、课程管理
[bookmark: _Toc527986772]2.1科目列表
在顶部的蓝色导航栏中单击【课程管理】，可以看到有【科目列表】、【章节列表】、【总课程列表】三个子模块。
[image: ]
图2.2.1科目列表主页面

在【科目列表】中，我们可以进行新增科目、编辑科目、搜索科目、删除科目、禁/启用科目操作。
1 新增科目
单击【新增】按钮，进入新增页面。
[image: ]
图2.2.2科目列表主页面
[image: ]
图2.2.3新增科目
2 编辑科目
单击铅笔图标对相应的科目进行编辑。
[image: ]
图2.2.4编辑科目

编辑完成，单击【保存】按钮生效。
[image: ]
图2.2.5编辑科目页面

3 搜索科目
输入关键字，单击【搜索】按钮，进行目标科目搜索。
[image: ]
图2.2.6搜索科目

4 删除科目
单击如下图所示的垃圾桶图标，进行对应科目的删除操作。
[image: ]
图2.2.7删除科目
系统弹出提示框询问用户是否要真的执行删除操作，单击【确认】系统执行删除操作。
[image: ]
图2.2.6删除科目提示框

5 禁/启用科目
单击如下图所示红框内的图标，进行对应科目的禁/启用操作。
被禁用的科目将不在微信端显示。
[image: ]

[bookmark: _Toc527986773]2.2章节列表
选中左侧菜单栏中【课程管理】下的【章节列表】。
[image: ]
图2.2.1章节列表主页面

在【章节列表】中，我们可以进行新增章节、编辑章节、添加章节课程、搜索章节、删除章节、禁/启用章节操作。
① 新增章节
单击【新增】按钮，新增章节。
[image: ]
图2.2.2新增章节

在新增章节页面中要注意的是选择好此次新增章节所对应的科目。输入完毕之后单击【保存】生效。
[image: ]
图2.2.3新增章节页面

2 编辑章节
点击如图所示红框中对应的图标，修改选中的章节数据。
[image: ]
图2.2.3新增章节页面


注意该章节所对应的科目不要选错了！单击【保存】编辑生效。
[image: ]
图2.2.4编辑章节页面

3 章节课程
单击入下图所示红框中的图标进入对应章节的课程列表页面。
[image: ]
图2.2.5进入课程列表主页面操作

A:新增章节课程
进入课程列表之后单击【新增】按钮，进行课程新增。
[image: ]
图2.2.6课程列表主页面

在上传视频课件的页面中的最后一项的意思是截取要上传的视频的那一秒来作为该视频的封面，用于在微信中展示。
[image: ]
图2.2.7新增课程

B：搜索章节课程
用户可以输入课程名称进行搜索课程，也可以通过输入一段时间搜索该时间段中的课程有哪些。
[image: ]
图2.2.8搜索课程

C：删除课程
单击如下图所示的红框中的图标，删除对应的课程。
[image: ]
图2.2.9删除课程

单击【确认】课程即被删除，单击【取消】返回。
[image: ]
图2.2.10删除课程确认框

D：启/禁用课程
单击如下图所示的红框中的图标，启/禁用对应的课程。
注：被禁用的课程将不在微信公众号中显示，即用户不能看到。
[image: ]
图2.2.11启/禁用课程

单击【确认】课程将会被启/禁用，单击【取消】返回。
[image: ]
图2.2.12启/禁用课程确认框




E：返回章节列表
在课程页面中单击【返回】按钮即可返回到章节列表页，或者点击左侧菜单栏中的【章节列表】也可返回到章节列表页。
[image: ]
图2.2.13返回章节列表操作

4 搜索章节
用户可以输入章节名称搜索章节，也可以通过输入一段时间搜索该时间段中的章节有哪些。
[image: ]
图2.2.14章节搜索


5 删除章节
单击如下图所示的红框中的图标，删除对应的章节。
[image: ]
图2.2.15删除章节

单击【确认】课程即被删除，单击【取消】返回。
[image: ]
图2.2.16删除章节确认框

6 禁/启用章节
单击如下图所示的红框中的图标，启/禁用对应的章节。
注：被禁用的章节将不在微信公众号中显示，即用户不能看到。
[image: ]
图2.2.17启/禁用课程

单击【确认】该章节将会被启/禁用，单击【取消】返回。
[image: ]
图2.2.18启/禁用章节确认框


[bookmark: _Toc527986774]2.3总课程列表
在【总课程列表】中，我们可以查看到所有上传的课程信息。
[image: ]
图2.3.1总课程列表主页
在【总课程列表】中，我们可以查看上传的所有课程信息，在【转码进度】列表中可以查看到对应的上传状态，由于系统使用了阿里云服务，所以上传的进度快慢取决于阿里云，请耐心等待至完成状态。
在该模块中我们可以进行搜索、编辑、删除、禁/启用。
1 搜索课程
我们可以根据课程所对应的科目亦或是章节还可以是类型，来进行分类搜索，若是想要找到某条精确的课程信息，直接在课程名称栏输入对应的课程名单击搜索按钮即可完成搜索。
[image: ]
图2.3.2搜索课程

2 编辑课程
点击如图所示红框中对应的图标，修改选中的课程数据。
[image: ]
图2.3.3编辑课程

3 删除课程
点击如图所示红框中对应的图标，删除选中的课程数据。
[image: ]
图2.3.4删除课程

4 禁/启用课程
[bookmark: _Hlk527450767]点击如图所示红框中对应的图标，禁/启用选中的课程数据。
注：禁用后的课程在微信端将不可见。
[image: ]
图2.3.5禁/启用课程

[bookmark: _Toc527986775]三、试题管理
[bookmark: _Toc527986776]3.1题库列表
在顶部的蓝色导航栏中单击【试题管理】，可以看到有【题库列表】、【试题类型分配】两个子模块。
[image: ]
图3.1.1题库列表主页面

在该模块中我们可以进行新增、编辑、删除、禁/启用、搜索操作。
1 新增题目
点击【新增】按钮，进入新增题目页面。
[image: ]
图3.1.2新增题目操作

按照需求输入题目数据，最后单击【保存】完成新增题目。
[image: ]
图3.1.3新增题目页面

2 编辑题目
点击如图所示红框中对应的图标，选中的题目进行修改。
[image: ]
图3.1.4编辑题目

3 删除题目
单击如下图所示的红框中的图标，删除对应的题目。
[image: ]
图3.1.5删除题目

4 启/禁用题目
单击如下图所示的红框中的图标，启/禁用对应的题目。
注：题目被禁用之后，用户便不会再做到该题。
[image: ]
图3.1.6启/禁用题目

5 搜索题目
我们可以直接输入题目名称进行搜索，也可以按照科目，按照科目下的章节，亦或是按照题目类型来进行搜索。
[image: ]
图3.1.7搜索题目

[bookmark: _Toc527986777]3.2试题类型分配
选中左侧菜单栏中的【题目类型分配】。我们可以在该模块下配置各个科目模拟卷试题中，各个章节中各个题型的分配比例。
[image: ]
图3.2.1试题类型分配主页面

在该模块中我们可以进行章节题型分配、搜索操作。


1 章节题型分配
单击如下图所示的红框中的图标，进入对应的设置配比页。
[image: ]
图3.2.2进入试题类型分配页面
在该页面中，我们可以根据实际需求，设置每个章节下的单选、判断题在微信端生成的模拟卷中的占题总数，由于多选题不依附于任何章节之下，所以多选题在页面的最下端中单独设置。我们可以在页面的右下角查看设置的题目总数。确认设置无误之后，单击【保存】按钮，配比生效。
[image: ]
图3.2.3试题类型分配页面

2 
在【科目名称】输入框中输入逍遥搜索的科目名称，单击【搜索】按钮即可完成搜索。
[image: ]
图3.2.4搜索科目
[bookmark: _Toc527986778]四、班级管理
[bookmark: _Toc527986779]4.1班级列表
在顶部的蓝色导航栏中单击【班级管理】，可以看到有【班级列表】、【学员列表】、【答题列表】三个子模块。
[image: ]
图4.1.1班级列表主页面

在该模块中我们可以进行新增、编辑、删除、禁/启用、搜索操作。

1 新增班级
点击【新增】按钮，进入新增班级页面进行新增班级。
[image: ]
图4.1.2新增班级操作
填入想要新增的班级名称，选中该班级的科目归属，单击【保存】生效。
[image: ]
图4.1.3新增班级页面

2 编辑班级
单击如下图所示的红框中的图标，进入班级编辑页。
[image: ]
图4.1.4编辑班级操作
按照需求编辑完之后单击【保存】按钮生效。
[image: ]
图4.1.5编辑班级页面

3 删除班级
单击如下图所示的红框中的图标，进行删除班级操作。
[image: ]
图4.1.6删除班级操作
单击【确认】系统执行删除操作。
[image: ]
图4.1.7删除班级确认页面

4 禁/启用班级
单击如下图所示的红框中的图标，进行禁/启用班级操作。
注：班级列表禁用班级不影响已经报名该班级的学生在微信端学习该班级对应的内容，禁用后只是后面的学生不能再报名该课程，若需要改课程可以被报名，启用即可。
[image: ]
图4.1.8禁/启用班级操作


5 搜索班级
在下图红框中输入班级名称或者自定义时间段单击【搜索】按钮对班级进行搜索。
[image: ]
图4.1.9搜索班级操作

[bookmark: _Toc527986780]4.2学员列表
[image: ]
图4.2.1学员列表主页面

在该模块中我们可以对学员进行新增、编辑、报名班级、查看答题列表、删除、禁/启用、搜索操作。

1 新增学员
点击【新增】按钮，进入新增学员页面进行新增学员。
[image: ]
图4.2.2新增学员操作
填入将要新增的学员名称，输入学员的手机号，单击【保存】生效。
注：已经新增过的手机号不可再次使用。
[image: ]
图4.2.3新学员页面

2 编辑学员
单击如下图所示的红框中的图标，进入学员编辑页。
[image: ]
图4.2.4编辑学员操作
按照需求编辑完之后单击【保存】按钮生效。
[image: ]
图4.1.5编辑学员页面

3 学员报名班级
单击如下图所示红框中的图标，进入新增学员班级的页面。
[image: ]
图4.1.6学员报名班级操作
[image: ]
图4.1.7学员班级列表主页面

A：新增学员班级操作，单击【新增】按钮为学员新增报名班级。
[image: ]图4.1.8新增学员班级操作

B：编辑学员班级操作，单击入下图所示红框中的图标，对学生已报名的班级进行编辑。
[image: ]
图4.1.9编辑学员班级操作

C：删除学员已报名的班级，单击入下图所示红框中的图标，对学生已报名的班级进行删除。
[image: ]
图4.1.10删除学员班级操作


4 查看学员答题列表
[bookmark: _Hlk527459283]单击入下图红框中的图标，进入学员答题列表页。
[image: ]
图4.1.11进入学员答题列表操作
[image: ]
图4.1.12学员答题列表主页面




A：查看学员答题：单击入下图红框中的图标，进入学员答题详情页。
[image: ]
图4.1.13查看学员答题详情操作

在答题详情页我们可以查看到该学生在该套试卷中的答题对错情况。
[image: ]
图4.1.14学员答题详情页

B：搜索学员答题记录：输入一个时间段搜索该学员在该时间段的答题记录。
[image: ]
图4.1.15搜索学员答题记录操作

5 删除学员
单击如下图所示红框中的图标，删除学员。
[image: ]
图4.1.16删除学员操作

单击【确认】按钮执行删除学员操作。
[image: ]
图4.1.17删除学员确认页


6 搜索学员
输入学员姓名搜索学员后单击【搜索】按钮进行搜索。
[image: ]
图4.1.18搜索学员操作

7 批量导入学员
单击【批量导入】按钮，进入导入文件页面,进行批量导入编辑好的学员Excel文件.
[image: ]
图4.1.19批量导入学员操作
[image: ]
图4.1.20导入页面


[bookmark: _Toc527986781]4.3答题列表
在【答题列表】模块中我们可以查看到所有学员的所有答题记录。
[image: ]
图4.3.1答题列表主页面



1 查看对应的答题记录
单击如下图所示红框中的图标，查看对应的答题记录。
[image: ]
图4.3.2查看答题记录操作

[image: ]
图4.3.3答题记录详情

选择对应的科目搜索该科目的答题情况。
[image: ]
图4.3.4索答题记录操作




[bookmark: _Toc527986782]五、统计分析（注：统计分析默认显示的是当天的数据）
在顶部的蓝色导航栏中单击【统计分析】，可以看到有【图表统计】、【报表统计】两个子模块。【统计分析】模块中主要统计了用户的登陆情况、模拟考试情况、课程学习情况数据，并且了图表和报表的形式展示。
[bookmark: _Toc527986783]5.1图表统计—登陆统计
我们可以以班级和时间段为搜索条件，进行搜索并查看对应的登陆人数图表统计。
[image: ]
图5.1.1登陆统计图表主页面
[bookmark: _Toc527986784]5.2图表统计—考试统计
我们可以以班级和时间段为搜索条件，进行搜索并查看对应的模拟考试答题人数图表统计。
[image: ]
图5.1.2考试统计图表主页面
[bookmark: _Toc527986785]5.3图表统计—课程学习统计
我们可以以班级和时间段为搜索条件，进行搜索并查看对应的课程学习人数图表统计。统计图又分为视频浏览量、音频浏览量、课件浏览量显示。在页面的右边显示的是设备访问比例。
[image: ]
图5.1.3课程学习统计图表主页面

[bookmark: _Toc527986786]5.4报表统计—登陆统计
我们可以以班级和时间段为搜索条件，进行搜索并查看对应的登陆人数报表统计。
[image: ]
图5.1.4登陆统计报表主页面
[bookmark: _Toc527986787]5.5报表统计—考试统计
我们可以以班级和时间段为搜索条件，进行搜索并查看对应的模拟考试答题人数报表统计。
[image: ]
图5.1.5考试统计报表主页面
[bookmark: _Toc527986788]5.6报表统计—课程学习统计
我们可以以班级和时间段为搜索条件，进行搜索并查看对应的课程学习人数报表统计。
[image: ]
图5.1.6课程学习统计报表主页面
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